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Casa Nationala de Pensii Publice

Casa Judeteana de Pensii Tulcea
Nesecret

Casa Judeteana de Pensii Tulcea, organizeaza concurs pentru ocuparea functiei publice de executie
vacanta:
inspector clasa ! grad profesional debutant - compartimentul informatica, evidenta
contribuabili, executare silita;
Desfasurarea concursului:
- 18.09.2019 ora 10% - proba scrisi;
- 20.09.2019 ora 10%- interviul.

Conditii de participare:

- sa indeplineascd conditiile generale previzute de art.465 din O.U.G.57/2019 privind Codul
administrativ;

- studii universitare de licentd absolvite cu diploma de licentd sau echivalenti;

- Nu necesita vechime In specialitatea studiilor necesare exercitirii functiei publice.

Anuntul a fost publicat pe site-ul CJP Tulcea in data de 14.08.2019.
Dosarele de nscriere la concurs se depun in termen de 20 de zile de la data publicarii, respectiv
14.08.2019 - 02.09.2019. Perioada de selectie a dosarelor este 03.09.2019 - 09.09.2019.

Dosarul de inscriere la concurs va contine in mod obligatoriu documentele prevazute de art.49
din H.G.R. nr.611/2008, modificata si completatd de H.G.R. nr.1173/2008:

a) formularul de inscriere prevazut in anexa nr. 3:

b} curricutum vitae, modelul comun european;

) copia actului de identitate;

d) copii ale diplomelor de studii, certificatelor si altor documente care atestd efectuarea unor
specializari si perfectionari;

e) copie a diplomei de master sau de studii postuniversitare in domeniul administratiei publice,
management ori in specialitatea studiilor necesare exercitirii functiei publice, dupa caz;

f) copia carnetului de munca si dupi caz, a adeverintei eliberate de angajator pentru pericada
lucrata, care sa ateste vechimea in munca si, dupa caz, in specialitatea studiilor necesare ocupirii
functiei publice;

g) copia adeverintei care atestd starea de sanitate corespunzitoare, eliberati cu cel mult 6 luni
anterior derularii concursului de cétre medicul de familie al candidatului;

h} copia adeverintei care atestd starea de sanatate corespunzitoare pentru efort fizic, in cazul
functiilor publice pentru a ¢iror ocupare este necesari indeplinirea unor conditii specifice care
implica efort fizic §i se testeaza prin proba suplimentar;

i) cazierul judiciar;

)} declaratia pe propria raspundere sau adeverinta care sa ateste calitatea sau lipsa calitatii de
lucrator al Securitatii sau colaborator al acesteia.

Copiile de pe actele prevazute mai sus se prezintd insotite de documentele originale, care se
certifica pentru conformitatea cu originalul de citre secretariatul comisiei de concurs, sau in copii
tegalizate.

Relatii suplimentare se pot obtine la sediut CJP Tulcea telefon 0240/531063, fax 0240531058;
e-mail contact@ciptl.ro, persoana de contact Litvinov Maritena, inspector.



Atributiile postului
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Primeste/ inregistreaza/ repartizeazd documentele de corespondentd specifice CJP, in
aplicatia DOMINQ;

Primeste documentele, schimba informat;ii privind modul de completare a contractelor de
a51gurare sociala, conform legii si verifica documentele prezentate de asigurati, in vederea
inregistrarii acestora;

Arhiveaza dosarele asiguratilor care au incheiat contracte de asigurare sociala, in format
letric, $i le completeaza, permanent, cu acte aditionate, dupd caz, notificari, instiintari, etc.
conform prevedenlor legale;

Notifica asiguratii, in sftuatia in care nu sunt indeplinite obligatiile care decurg din calitatea
lor de asigurati, in ce priveste respectarea termenelor scadente de platd;

Informeazad, in scris, asiguratii cu privire la natura si data de la care intervin modificari ale
actelor normative privind contractul de asigurare sociala, in termenul legal;

Asigurd reatizarea indicatorilor de performanta stabititi, la nivelul compartimentului;

Emite dispozitii de incasare pentru contributiile datorate de persoanele fizice asigurate;
intocmeste, potrivit competentelor, rapoartele privind activitatea compartimentului si alte
situatii, adrese, referate, etc.;

Colaboreaza la intocmirea contutui de executie bugetara si a bilanfului contabil la soticitarea
informatiilor de catre compartimentul financiar contabil;

Urmareste incasarea contributiilor datorate de asiguratii individuali, conform dispozitiilor
legale;

Primeste soticitantii $i schimba informatii privind accesarea on-line a informatiilor privind
stagiul de cotizare;

Asigura prelucrarea informatica zilnicd a datelor specifice activitdtii proprii, conform
strategiei CNPP;

Rezolva corespondenta prin posta si telefonic privind asiguratii cu contract de asigurare in
termenele legale prevazute de lege;

Asigura la cerere distribuirea adeverintei privind datele necesare determinarii stagiului de
cotizare $i a punctajului mediu catre asigurati, casele locale de pensii, din tard si din
municipiul Bucuresti, precum si catre alte institutii ate statului conform prevederilor legale;
Rezolva corespondenta repartizata, la termenele prevazute de dipozitiile legale in vigoare;
Intocmeste corespondenta ce urmeaza a fi expediata prin posta(decizii de pensie - plicuri,
borderouri);

Aplicd prevederile Regulamentului (UE} 2016/679 al Parlamentului European si al Consiliului:
Respecta prevederile Regulamentului de Organizare si Functionare al CJP, Regulamentului de
Ordine Interioara si ale codului de conduitd al functionarului public;

Respecta normele de P.S.1. si protectia muncii conform legislatiei in vigoare;

. Arhiveazd documentele pe care le gestioneazd, in conformitate cu prevederile Legii

nr.16/19%6 a Arhivelor Nationale si procedeura de arhivare a documentelor;

Indeplineste alte atributii prevazute de dispozitiile legale in vigoare sau stabilite de
directorul executiv adjunct al Directiei economice, evidentd contribuabili, ori de catre
directorul executiv, in legatura cu obiectul de activitate al compartimentului si, dupd caz,
alte activitati din cadrul institutiei, in baza dispozitiilor scrise.



BIBLIOGRAFIE pentru ocuparea postutui de inspector clasa | grad profesional debutant din cadrul
compartimentului informatica, evidenta contribuabili, executare silita

- Legea nr.263/2010, privind sistemul unitar de pensii publice, actualizatd cu modificarile si
completarile ulterioare Cap.| si Cap.lll;

- Hotararea Guvernului nr.257/2011 pentru aprobarea Normelor de aplicare a prevederilor Legii
nr.263/2010 privind sistemul unitar de pensii publice;

- Hotararea Guvernului nr.118/2012 pentru aprobarea Statutului Casei Nationale de Pensii Publice;

- Constitutia Romaniei republicata;

- Ordonanta de Urgenta a Guvernului nr.57/03.07.2019 privind Codul Administrativ;

- Legea nr.227/2015 privind Codul fiscal Titlul V cap.ll, cu modificarile si completarite ulterioare:

- Ordinul M.F.P. nr.3093/2014 pentru aprobarea Procedurii privind certificarea modului de
indeplinire de catre contribuabili, persoane fizice, obligate sa se asigure in sistemut public de pensii,
potrivit prevederilor cap. Il din titlul IX"2 al Legii nr. 571/2003 privind Codul fiscal, a obligatie
fiscale reprezentand contributie de asigurédri sociale de stat si a modelului si continutului unor
formulare utilizate in cadrul acestei proceduri;

- Regulamentul (UE) 2016/679 al Parlamentului European si al Consiliului din 27 aprilie 2016 privind
protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind
libera circulatie a acestor date si de abrogare a Directivei 95/46/CE (Regutamentul general privind
protectia datelor)

Mihaela STANCIULESCU
DIRECTOR EXECUTIV
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