
aaaaa

EII CNPP
(]as.r Natio.alS de Pe.sii PLrt ti..

Casa Judeteana de PensiiTulcea.,L i9,n / t)
Casa JJdeteana de PensriTulcea, organizealir concJrs peltru oarpur"u irn.i,"i
vacant;:

- inspector ctasa I grad profesionat asistent compartimentut ptili prestafii
tD 370745

DaLa, ora $' .ocut desr;Sura-ii Drobei scrse:- 24.04.2023 ora 1Ood - proba scris6 Casa Judelean; de pensii Tutcea str. Babadag nr. t 18 etaj.1

Condilji de participare:
-,si indeplineasca condj[ijte generate prevdzute de art.465 din O,U,c.57/2019 privjnd Codut
administrativ;
. studij universitare de ticen[a absolvite cu diplomA de licenli sau echivatentA;
- domeniu[ de studiu: Stiinte sociate(domenju fllndamentat);
- vechime in speciatitatea studiilor necesare exercjtArij func!iej pubtice: mjnim j an.

AnunluLa fost pub(icat pe site-ul CJp Tutcea in data de 14.U.ZAB.

i\4INIS I't I{L]L ML]NCIl
lr \()r.lDAr{rTi\lir soclAi l

Perioada de depunere a dosarelor | 1 .O3.ZOZ3 0J.04.202J.

Perioada de seteclie a dosaretor de concuTst in ternren de 5
lerrnenulut de depunere a dosaretor.
Peroddd dp oepL ete I ao'llesfar tor .o se, leLtld oo_atLlorl
af's; 'ii '-,/L .(dtu.Lt sete.Liet (lo\,retor
Perioada de soLu!ionare a contestattitor Ia seteclia dosaretor: in
ler'nenLlJi oF oepLlere a colte5LoL.i.or,

l) c. p , .Qlt2 :)
pubLice de execu!ie

ti retalii pubtjce

zite lucretoare de ta data expjrerii

'in termen de 24 de ore de ta data

termen de 24 de ore de ta expirarea

DosaruL de inscriere [a concurs va conline if mod obligatoriu documenteLe prevdzute de art.49
din H.c.R. nr.611/2AA8, modjfjcati !i comptetat; de H.G.R. nr.1173l2OOg:
a) formutarut de inscriere prev;zut in anexa nr. ji
orc r'r'cLlJn viLde, -ooe.u. con Lr eL.opea.:
c) copia actuLui de ldentitate;
d) copii ale diptomelor de studii, certificarelor si altor documente care ateste efectuarea unor
specializiri ti perfectioneri;
e) copie a diptomei de master sau de studii postuniversitare in domenjut admjnistraljej publlce,
n'ranagement oriin specialitatea studiiLor necesare exercitdrii func!iej pubtjce, dupE caz;
f) cop-ja carnetutui de muncA !i dup; caz, a adeverinlei etjberate de angajato; pentru perjoada
tucrati, care sa areste vechin'rea in munce si, dup; caz, in speciaLitatea studiitor necesare ocupSrii
func!iei pubtice;
g) copia adeverintei care atesti starea de sinitare corespunzitoare, eLiberata cu cet muLr 6 tuni

anlerior derut;rii concursului de cAtre medlcul de famjtje al candjdaiutui;
h) copia adeverintei care atest; starea de sindtate corespunzdtoare pentru efort fizic, in cazul

funcliilorrubtrce pentru a caror ocupare este necesara indeptinirea unor condifii specifice care
rnotrca elorL Iizic s 5e Lesteal, D in probb sLp.in entara;

i) cazierut judjciar;
j)-decLara[ia pe propria raspundere sau adeverinta care se ateste catjtatea sau tipsa catit;!ji de

Lucr;tor aL Securitilii sau cotaborator at acesteia.
Copiite de pe actete previzute mai sus se prezlnl5 'inso[ite de documentete origjnale, care se
certificb pentru conformitatea cu originaiut de c6tre secreiariatLrL comisiei de concu-rs, sau in cop.i
tegalizate.

Relalji suptimentarese pot ob!ine La sediut CJp TLrtcea tetefon 0240/53.1063, fax 0Z4O5ll05B;
e-mall contact@cjptt. To, persoana de contact Litvinov MariLena, inspector.



Atributiile postului:
1. lntocme$te evidenta necesar; punerji in ptatA a drepturilor de pensie de asigurlri socjaLe !i a

drepturilor prev6zltte de legi speciate (inscrierj noi, dosare venjte din transfer, reluari in ptat;,
etc. );

2. intocme;te figete de eviden!5 analitica a drepturitor de aslgurrrl sociate ti a drepturitor stabiute
pe baz; de legi speciate, a sumelor incasate necuvenit cu tittu de prestalji socjale, precum 5j a
obligatiltor beneficiaritor de pensli c;tre terte institu!ii; opereazi orice modificare in cuantun]uI
drepturilor, datele de jdentificare a ber'reficjarilor fi modatjtatea de ptata;

3. Efectueaze trafsferul dosaretor [a alte case teritoriate de pensii, conform procedurii stabitite de
CNPP:

4. AsigurS, prin intermediuI activjtAlii ghigeelor de retatii cu pubtjcul, intreaga activjtate de
pretuare, verificare $j inregistrare a cererjtor, dosaretor, soljciteritor etc;

5. Aslgure respectarea programutui de Iucru cLr pubtjcut, stabitjt conform prevederiLor legate ir]
vjgoare ti dispozitiitor conducerii CNPP;

6. Tine eviden!a cererllor pensionariLor care sotjciti ptata drepturitor prin conturi curente sau
conturi de card deschise ta atte instituljite bancare cu care CNpp a incheiat convenlii ,i
comunicE, prin casa teritoriaLa de pensji, conturite ta CNpp;

7. lnformeazA beneficiarii de pensii sau alte drepturi stabitite in baza legitor speciale, [a njyel
teriloriaL de posibititatea efectuerii pt5[ii pensiiLor ti a a(tor drepturi de asigur6ri sociale, prin
aontun bancare sau de card;

8. Asigura exportuI prestalijtor, in condj!iite Legij $j convenljilor 'incheiate in acest scopj de
asemenea, gestioneazi probtematica retururjtor $j !jne evidenta sumetor returnate;

f. intocme;te rabeiete cu mandatete po$tale relinute de ta ptate ii urmirette intrarea in conturite
proprii atat a sumetor aferente acestor ma|date, cat ii a celor aferente mandatelor neachjtatej

10. Analizeaz6, Iunar, cauzeLe neachit;rii drepturitor Si ia mesuri de suspendare sau.incetare a pletii,
dupA caz;

1'l . Organizeaza evidenta tatoanetor de pensie restituite Lunar de post6;
12. Prime$te, verific5 $i infiin[eaza titlurile executorii i] instituie popriri, in coteLe legale, asupra

drepturitor de asigurari sociate, in cazul'if care ter[ete persoane cer executarea;
13.Tine evidenla analitica, pe fiecare debitor ln parte, a debitetor din pensij,i attor drepturi de

asigureri sociale [a bugetuI asiguririLor socjale de stat ti bugetutde stat
14. Recuperarea sumetor incasate necuvenit cu titlu de prestalii sociaLe, 'in situatia in care debitorul

este beneficiarul unei pensii sau de drepturi stabltjte in baza (egilor specjate;
15. Vireaza Lunar terfilor sumete reljnute, in calitate de tert poprjt;
16. 

-line evidenla beneficiarilor de facititeti privifd reducerea costutui transportutui navat, ftuviaI gi
pe cale feratS;

lT coLaboreaza [a fundamentarea proiectuLui bugetuLui asiguraritor sociate, bugetutui de stat,
precum ti pentru intocmirea contutui de executie ti a bjtantutui;

'lS Gestioneaz; baza de date a pensionarilor sistemutui pLrbLic de pensii ti a beneficiariLor de
drepluri prevezute de Legj speciale;

19. Transmite La cNPP modific;rite intervenite in situatra pensionar,tor ti a beneficiaritor de drepturi
stabitile 'in baza unor Legi specjaLe, prin fiiierele de modjficerj lunare $i borderouri de
comunicari, in vederea administririi 9i gestionarji bazetor centrate de date de ptate a pensiitor
din sisten'rut pubtic, a attor drepturi prevezute de Legi speciate ii a drepturiLor veteranilor de
rizboi, care se stabitesc $j se ptAtesc de casete teritorjate de pensji;

20 verifica si corecteazS, dupe caz, efectuarea index;ritor sau nrajoraritor generale a drepturilor
beneficiaritor sistemului pubLic de pensii, a drepturitor beneficiaritor previzute de legi speciate
Si a drepturiLor veteranjtor de rizboi, afta!iin eviden!a caseLor teritoriaLe de pensil;

21. Testarea procedurilor software - moduLete necesare (a nivetul caseLor teritoriate de pensjj pentru
administrarea tj gestjonarea bazelor de date de ptatA a pensiiLor djn sistemul pub(ic $i a attor



drepturi prevAzute de tegi speclale, pe baza metodologjiLor transmise de cetre direcliite de
speciatitate aLe CNPP.;

22. Verifici $j corecteaze, dupe caz, apticarea procedurjtor software de verificare a coerenlei
datetor din bazete de dale de ptata pensiitor din sistemul pubtic ti a altor drepturi prevazute de
Legi speciaLe ti de prevenire a fraudelorj

23.Verifice tj corecteazA, dupA caz, apLicarea proceduri software de verifjcare ti control a
identitelii $i starii benefjciarilor de pensii din sistemuL public ti alte drepturi prevezute de legi
specjate, 'in baza datetor furnizate de Centrut Natjonat de Administrare a BazeLor de Date
privind Evidenta Persoanelor, in vederea prevenirii fraudetor;

24, AsigurA reaLizarea prevederitor conventiiLor de achitare a pensjilor li a aLtor drepturi de
proteclie sociaLA, incheiate de CNPP qi Mjnisterut Muncii $i Justitjei Sociale cu prestatoni
serviclitor de achjtare a drepturilor, in domeniut sAu de activitate;

25. Transmite direcllitor de speciatrate din CNPP propuneri $1 sotutii tehnice, in vederea reflect5rii
acestora in programete - apticatii de pLal; a drepturitor de pensil ti a altor drepturi de asiguriri
sociate sau prevazute de Legi speciale;

26. ParticipS ta etaborarea/modificarea forrnatelor/continututui documentetor de plate a pensiilor ti
a aLtor drepluri prevezute de legi specialej

27, Urmare$te periodic compatibititatea dintre diferjtete tipuri de pensii sau prestatji, precum $j
dintre acestea $i satariu;

28. intocmelte situalia privjnd ptAlite efectuate pentru drepturite de pensje, taxele pottate $l
fotoasete necuvenjte, in cazul debitetor constatate;

29. Stabitette ti ptateite ajutoarele de deces pentru pensionari, asigurati tj pentru membrji de
famitje aftali in intretinerea acestora;

30. intocmegte [istele cu sumele necesare achitdrii drepturitor de pensii ti a cetor asjmilate
acestora:

3l.intocme$te Iistete cu sumete reprezentand contribulia de asigurAri de sanAtate, ]mpozitul
calculat asupra pensijtor ti contravatoarea abonamentetor tetefonice pentru beneficiarji Legjj
rt.44/1994, Decretutui -Lege nr.118/1990, republicat ti ai Legii nr.189/2000;

12. AsigurX informatizarea activitA!itor proprii, conform strategiei CNPP.;
ll. Pred; ta arhiv;, pe baza de senrnetLrra, toate dosarete de pensii 5i atte documente ce necesit;

arhivare;
34. Raspunde de pastrarea ordjnii documentetor arhivate;
35. Asiguri confidentialitatea datelor privind beneficiarii drepturjtorj
36. ParticipA ta identificarea rjscuritor inerente djn cadrut cornpartimentutui tj lntreprinde m;suri

pentru tratarea acestora in vederea minjmjzerii torl
J7. Respecta'ea codr.ur de cordL tS al fr,lcLionarlt.ul pubtic:
18. lndeplrnette !i aLle atnbuLri prevazute de dispozj\iile legaLe in vigoare sau stabjljte de Directorut
Executiv, de Directorut Executiv Adjunct at Direc(iej Stabjtiri ti ptiti prestalji ti de Sefut Servicju(ui
Stabjtjri ii Pt6!i Prestatij,



BIBLIOGRAFIE pentru ocuparea postuLui de jnspector ctasa I grad profesional asistent din cadrut
compartjmentutui pteli prestalii ti retalii pubtice
1. Constjtulja Romaniej, repubticati;
cu tematica Drepturite ti Libert;tjte fundamentaie ale omului.

2. Ordonanla Guvernutui ff. 13717000 privind prevenirea !i sanclionarea tuturor formetor de
discriminare, republicatx, cu modifjcerite !i compteterite utterioare;
cu tematica Prevenirea formetor de discriminare.

3. Legea nr. 202/2002 ptiyind egatitatea de tanse ti de tratament intre femei ti bArbali, repubticate,
cu modifjcerile $i comptetirile utterioare;
cu tematica Egatitatea de sanse si tratament intre barbati si femei.

4. Titturite I ti ll ate pArlii a Vl-a din Ordonanta de urgenle a Guvernu(ui nr. 57l2019, cu modificirite
tj comptetArite ulterioare;
cu tematjca StatutuI funcljonaritor pubticj

5. Legea nr.263/2010, privind sistemut unjtar de pensij
compteterite ulterjoare;
cu tematica art. 1-196.

publice, actuatizat5 cu modificXrite ii

atribuliite casetor

cu modific5rjte ti

6. Hotirerea Guvernului ff.257 /2011 pentru aprobarea Normetor de aptjcare a prevederiLor Legii
nr.263/2010 privind sistemuL unitar de pensji pubtice;
Cu tematica - Anexa 1 [a Hotirare art.1-146.

7. Hotxrarea Guvernutui ff.118/2012 pentru aprobarea Statututui Casei Nalionate de pensii publice
cu modific;rite $i comptetErite ulterioare;
Cu tematica: Cap.l Dispozitii generate

Cap.ll Atribuliite CNPP in domenju( organizatoric, 'in domeniut financiar, in domeniut
lrdrumirii !i reprezent5rii;
Cap.lll Structura organizatoricX, organele de conducere art.12-14;
Cap.lV Structura organizatorici, organete de conducere ti
teritorjate de pensij.

8. Legea nr.54412001 privjnd tiberul acces [a informaliite de interes pubtic,
comptetirite ulterjoare;
cu tematica Cap.il Organizarea fi asjgurarea accesului La lnformaljiLe de jnteres public Sectiunea I

Dispozj!ii commune privind accesuI La informa!iile de interes public.

9, Requlamentul (UE) 2016/679 at Partamentutui European gi at Consiljutui din 27 aprilie 2016 prjvjnd
proteclia persoanelor fjzice in ceea ce prive;te pretucraTea dateLor cu caracter persona[ ;i prjvind
tjbera circutalie a acestor date ti de abrogare a Directivei 95/46lCE (Requtamentu( qeneril privjnd
Drotectia datetor).
cu tematica Cap.l Djspozilii generale.

Mihaela ST

DIRECTOR

intocmit

Litvinov-44aritena.6i-,art.(-

Afitat
14.03.2023 ora 8,00


